Zatgcznik nr 2 do pisma OR-KP-11.2142.1.2.2023.PR

KARTA PRAKTYKI W DEPARTAMENCIEW RAMACH VII EDYCII
PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZAtKA”

Miejsce realizowania praktyki

Departament/Kancelaria/Delegatura:
Departament Rozwoju Regionalnego i Funduszy Europejskich

Wydziat/Biuro/Wieloosobowe stanowisko:
Wydziat Regionalnego Systemu Innowacji

Program praktyki (realizowane zadania)
1. Konkretne zadania, ktére praktykant bedzie realizowat w Urzedzie:

Nalezy wpisa¢ minimum 5 zadan. W przypadku zbyt matej liczby punktow do wpisania
zagadnien programowych, nalezy odpowiednio dodac lub usungc punkt.

1. Opracowywanie prostych pism i wprowadzanie ich do systemu wykorzystywanego do
obiegu korespondencji - eDok

2. Zapoznawanie sie z dokumentacjg projektows i na jej bazie opracowywanie materiatow
dotyczacych realizacji merytorycznej projektu i finansowej

3. Przygotowywanie dokumentdéw na bazie istniejgcych materiatéw, a dotyczacych
realizowanych zadan przez Wydziat z zakresu wsparcia przedsiebiorczosci i wspétpracy
miedzynarodowej

4. Zamykanie spraw polegajgce na utozeniu dokumentéw chronologicznie i przygotowanie
do archiwizacji, wraz z weryfikacjg kompletnosci dokumentéw zgodnie z otrzymanymi
wytycznymi.

5. Zapoznanie sie z podstawami zarzgdzania projektami

2. Konkretne zadania, ktore praktykant bedzie realizowat w terenie:
Wybierz wtasciwe, zaznaczajgc kwadrat przy wybranej opcji:
0 DoTYCZY
X NIE DOTYCZY

Jesli dotyczy:

Opisz zadania realizowane w terenie, z wyszczegdlnieniem konkretnych czynnosci

w ramach tych zadan, wraz ze wskazaniem miejsca ich realizacji (na przyktad:
przygotowanie stanowiska promocyjnego na terenie hotelu podczas spotkania,

a w tym: zmontowanie Scianki, roztozenie rollupéw, roztozenie materiatow promocyjnych),
Z wytgczeniem czynnosci zwigzanych z ryzykiem zawodowym i koniecznosciq uZycia odziezy
ochronnej.

1. Wpisz opis zadania, z wyszczegdlnieniem konkretnych czynnosci
2. Wopisz opis zadania, z wyszczegdlnieniem konkretnych czynnosci

3. Wopisz opis zadania, z wyszczegdlnieniem konkretnych czynnosci

3. Czy praktykant bedzie realizowat zadania zwigzane z koniecznoscig dostepu do systemu
eDokWeb?
Wybierz wtasciwe, zaznaczajgc kwadrat przy wybranej opcji:
TAK
L1 NIE
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